W zwigzku ze wznowieniem pracy ZPPP nr 2 w Poznaniu prosimy o zapoznanie
si¢ z ponizszymi informacjami

Od dnia 25.05.2020 r. na podstawie nowelizacji rozporzadzenia MEN w sprawie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwiazku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. 2020, poz. 780) oraz w zwiazku z decyzja
Wydziatu O$wiaty w Poznaniu, Zesp6t Poradni Psychologiczno-Pedagogicznych nr 2 w Poznaniu
wznawia prace w zakresie diagnozowania.

PROCEDURY BEZPIECZENSTWA obowiazujace w Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej nr 6 na czas stanu epidemiologicznego zostaly zamieszczone na stronie internetowej
poradni oraz przekazane do wszystkich szkol/ przedszkoli 1 placowek edukacyjnych w rejonie pracy
poradni. Sa réwniez umieszczone na tablicy informacyjnej wewnatrz poradni. Rodzicom zglaszajacym
dzieci do badan obligatoryjnie przesyta si¢ je droga elektroniczng w celu zapoznania si¢ z nimi i ich
akceptacji wyrazonej w o§wiadczeniu.

1. INFORMACJE DLA RODZICOW/ OPIEKUNOW

Szanowni Panstwo, ze wzgledu na sytuacje epidemiologiczna w kraju, kazda instytucja swiadczaca
ustugi dla klientow jest zobowiazana do zachowania daleko idacych §rodkoéw bezpieczenstwa w celu
uniknigcia zakazenia koronawirusem. W zwiazku z ta konieczno$cia wprowadzamy procedury
bezpieczenstwa zarowno dla klientow poradni, jak i1 dla naszych pracownikéw. W czasie trwania
epidemii zmieni si¢ rOwniez tryb funkcjonowania poradni. Prosimy o zapoznanie si¢ z ponizszymi
procedurami i zasadami organizacyjnymi. Diagnoza dziecka oraz czynnosci orzecznicze beda mozliwe
jedynie z ich pelnym zachowaniem zaré6wno przez pracownikow, jak i1 klientdéw. Przed wyznaczeniem
terminu podjgcia czynnos$ci diagnostycznych rodzic zobowiazany jest do wypelnienia i dostarczenia
droga mailowa (sekretariat.p6@zppp2.pl) lub przy uzyciu skrzynki podawczej zamieszczonej przed
wejsciem do poradni (48 godzin przed badaniem) o$wiadczenia.

2. INFORMACJE DLA SZKOL/ PRZEDSZKOLI
e PROCEDURY BEZPIECZENSTWA poradni zostaja przekazane do wszystkich szkél/
przedszkoli/ placowek w rejonie pracy Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej nr 6 prosba o ich
umieszczenie na stronie internetowej szkoly/ przedszkola/ placowki lub ich udostepnienie dla
rodzicéw poprzez dziennik elektroniczny.
e Konsultacje i rézne formy wspomagania dla nauczycieli w okresie epidemii odbywac¢ si¢ beda
droga telefoniczna lub mailowa.

e Informacje o dziecku/ uczniu prosimy przesyla¢ na adres mailowy poradni w formie skanu



oryginalnego dokumentu z podpisem dyrektora, z informacja do ktérego pracownika ma trafi¢
opinia lub na indywidualne skrzynki mailowe, podane na stronie internetowej poradni.

3. NOWE ZASADY ORGANIZACJI PRACY

e Pierwszenstwo majq wnioski dotyczace orzeczen i opinii niezbgdnych w rekrutacji na kolejny
etap edukacyjny. O dalszej kolejnosci rozpatrywania spraw decyduje Dyrektor.

e Wszelkie dokumenty: zgloszenia, wnioski, zaswiadczenia lekarskie — przyjmujemy: droga
mailowa (skan lub zdjgcie z oryginalnym podpisem), poczta tradycyjna, przy pomocy skrzynki
podawczej umieszczonej przed wejsciem do poradni lub w wyjatkowych przypadkach: rodzic
uzupeinia dokumenty w wyznaczonym miejscu przed wejsciem do sekretariatu.

e Odbior lub wysyltka poczta gotowej dokumentacji (opinii/ orzeczenia) dla rodzica bedzie
uzgadniana indywidualnie.

e Konsultacje udzielane sa przez pracownikow telefonicznie 1 mailowo.

e Termin badania dziecka ustalamy telefonicznie po uprzednim dostarczeniu do poradni droga
elektroniczna lub podana wyzej nastgpujacych dokumentow: zgloszenia do poradni, os§wiadczenia
rodzica/ opiekuna, informacji o dziecku z przedszkola/ szkoty.

e Wywiad z rodzicem/ opiekunem prawnym oraz po wykonanej diagnozie - omowienie wynikow
badan przeprowadzamy telefonicznie. Po oméwieniu wynikow rodzic dziecka jest proszony o
dostarczenie do poradni (droga elektroniczna lub wskazana wyzej) wniosku o wydanie opinii/
orzeczenia wraz z koniecznymi zatacznikami (dotyczy spraw na Zespot Orzekajacy).

e Informacj¢ o terminie posiedzenia Zespotu Orzekajacego wraz z dokumentacja potwierdzajaca
wszczgeie postegpowania administracyjnego rodzic/ opiekun prawny otrzyma réwniez droga
elektroniczna.

® Do placowki nie przyjmujemy klientow, ktorzy nie byli uprzednio uméwieni telefonicznie.
e Do Poradni przyjmowane sa tylko dzieci zdrowe, bez objawdéw chorobowych, z wykluczeniem
choréb przewlektych na podstawie dokumentacji medyczne;.

e Rodzic/ opiekun prawny, bez 0s6b towarzyszacych, przyprowadza i odbiera dziecko z Poradni i
jesli nie musi (mieszka niedaleko, przyjechal wtasnym autem itp.), to do niej nie wchodzi. Ze
wzgledu na zachowanie srodkow bezpieczenstwa — bardzo istotna jest punktualnos¢. O przybyciu
rodzica z dzieckiem — prosz¢ poinformowac naciskajac dzwonek przed wejsciem do poradni lub
dzwoniac do sekretariatu 61 670 40 38.

e Zostanie otwarte dodatkowe wejscie do poradni (migdzy budynkami), by zminimalizowa¢ ryzyko
kontaktu miedzy klientami. W trakcie telefonicznego umawiania si¢ na badanie, rodzic/ opiekun
prawny zostanie poinformowany, pod ktore wejsciem ma si¢ zgtosic.

e Dziecko umoéwione do badan pozostaje ze specjalista w gabinecie. Dopuszczalna jest obecnos¢
rodzica w przypadku dzieci mtodszych, niepetnosprawnych, niesamodzielnych, wymagajacych
bezposredniej obecnosci rodzica.



e Przed zakonczeniem diagnozy rodzic/ opiekun prawny zostaje telefonicznie poinformowany o
orientacyjnej godzinie jej zakonczenia. Diagnosta odprowadza dziecko przed drzwi poradni, gdzie
czeka rodzic i ustala z nim termin omdwienia telefonicznego wynikéw badania.

e Dzieci w trakcie badania maja zapewnione artykuly piSmiennicze. Nie powinny przynosi¢ z domu
piornikow, zeszytow czy innych przedmiotdw, a jedynie co$ do picia i chusteczki higieniczne.

e Terapia logopedyczna, pedagogiczna, wsparcie psychologiczne oraz zajgcia wspierajace rozwoj
emocjonalno-spoteczny odbywaja si¢ w formie zdalne;.

4. ZABEZPIECZENIA WYMAGANE OD RODZICOW
e Rodzic/ opiekun prawny przyprowadzajacy i odbierajacy dziecko z poradni ostania nos i usta
wlasna maseczka, chusta itp.
e Rodzic/ opiekun prawny poddaje si¢ bezdotykowemu pomiarowi temperatury.
e Rodzic/ opiekun prawny, ktéry wypelnia dokumentacje w wyznaczonym miejscu w poradni
zobowigzany jest do nalozenia rgkawiczek jednorazowych oraz zdezynfekowania rak przed
przystapieniem do wypetiania dokumentacji.
e Rodzic/ opiekun prawny nie wchodzi do poradni bez wyraznej potrzeby. O przybyciu informuje
dzwonkiem. Pracownicy odbieraja dziecko i odprowadzaja je do rodzica czekajacego przed
poradnia po zakonczeniu badan.

5. ZABEZPIECZENIA WYMAGANE OD DZIECI/ MLODZIEZY
e Przed wejsciem do poradni dziecko/ uczen poddaje si¢ bezdotykowemu pomiarowi temperatury.
e Dziecko/ uczen przed przystapieniem do pracy i po jej zakonczeniu doktadnie myje rgce, a
nastepnie dezynfekuje je srodkiem odkazajacym (z wyjatkiem alergikow skornych, jesli chorobg
zglasza rodzic).
e Dziecko/ uczen zastania usta i nos wtasng maseczka, chusta itp. W wyjatkowej sytuacji diagnosta
moze odstapi¢ od tej procedury, jesli jest to niezbedne dla przeprowadzenia badania.

e Dziecko/ uczen uzywa podczas diagnozy przybordéw pisarskich zapewnionych przez poradnig,
ktore sa dezynfekowane po kazdym uzyciu.

6. SRODKI BEZPIECZENSTWA — SEKRETARIAT
e Pracownicy sekretariatu zastaniaja usta 1 nos (maseczka, chusta itp.) uzywaja przylbic oraz
jednorazowych rekawic (1 para na dzien pracy) w trakcie obstugi interesantéw. Na biezaco uzywaja
ptynu odkazajacego.
e Dokumenty wypelniane sa przez rodzica/ opiekuna prawnego w wyznaczonym miejscu, przed
wejsciem do sekretariatu.

e Dokumenty odebrane od rodzica/ opiekuna prawnego lub uzyskane poczta/ ze skrzynki
podawczej odktadane sa w ustalonym miejscu na 3 dni kwarantanny. Pracownik sekretariatu



informuje  konkretnych specjalistow (psychologa/ pedagoga) o wplywie poszczegdlnych
dokumentow.

7. SRODKI BEZPIECZENSTWA — PRACOWNICY PEDAGOGICZNI

o Dyrektor poradni jest odpowiedzialny za grafik badan, ustalanie terminow zespolow
orzekajacych, przyjmowanie dokumentacji zgodnie z wlasna ocena i priorytetem poszczegdlnych
czynnosci.

e Kazdy pracownik odbiera dziecko od rodzica przy wejsciu do Poradni i tam je odprowadza, po
zakonczonym badaniu. Pracownik, pod ktorego opieka jest dziecko odpowiada za zachowanie
wszystkich procedur bezpieczenstwa.

o Wszystkie mozliwe dzialania (instruktaze, Zespoty Orzekajace, opracowywanie wynikow, analiza
dokumentacji i dokumentow, wywiad, omawianie wynikow 1 inne) odbywaja si¢ zdalnie
(telefonicznie lub mailowo).

e Pierwszenstwo w badaniu ma dziecko, ktorego rodzic/ opiekun prawny po kontakcie
telefonicznym z pracownikiem Poradni, dostarczy wypelnione i podpisane: zgloszenie do badan,
oswiadczenie, opini¢ o dziecku z przedszkola/ szkoty otrzymane wcze$niej mailem lub pobrane ze
strony internetowe;.

e Pracownicy pedagogiczni pelnia w poradni minimum dwa dyzury w tygodniu w godzinach
8.00-12.00 lub 12.00-14.00

e Przed wejsciem 1 niezwlocznie po wyjsciu z gabinetu wszystkie osoby sa zobowiazane do
doktadnego umycia i/ lub zdezynfekowania rak.

e W trakcie badania, jesli to mozliwe, okno w gabinecie pozostaje otwarte, by utatwi¢ cyrkulacje
powietrza.

e Kazdy pracownik w trakcie badania ma maseczkg, przytbicg 1 rekawiczki jednorazowe. Dziecko/
uczen takze zastania twarz 1 znajduje si¢ w maksymalnej mozliwej odleglosci od diagnosty.

e Kazdy pracownik po zakonczeniu pracy dezynfekuje materiaty testowe, swoje biurko, oparcie
krzesta, klawiaturg 1 inne rzeczy, z ktérymi mial kontakt, a dokumentacj¢ zostawia na min. 24
godziny w gabinecie.

e W gabinetach sa dostgpne jednorazowe maseczki, rgkawiczki, ptyn do dezynfekc;ji i reczniki
papierowe.

e Zaleca sig bezposredni kontakt migdzy wspdtpracownikami tylko w razie koniecznos$ci i z
zachowaniem odpowiedniej odlegtosci.

Wszystkie kwestie nieokreslone w powyzszych procedurach rozpatrywane sa indywidualnie przez
Dyrektora poradni.



